CAPS
Online
Support

Heures de service

Comment mettre o
e Instructions étape par
d Jour VOS heures étape pour mettre a jour

de service dans vos heures de service
CAPS 0n|ine7 ans nline.

1 Prestataire / D:> Profil du prestataire /
Programme Profil du programme

Accédez a votre profil de

Profil du prestataire prestataire ou de programme en
Fermetures cliquant sur « Prestataire » ou «
Programme = Gérerles u Programme », pUiS en sélectionnant

« Profil du prestataire » ou « Profil
du programme ».

Profil du programrme

Ferrmetures
e

2 Jours, session et heures de service

Faites défiler la page vers le bas et
Jours, session et heures de service sélectionnez la section « Jours,
session et heures de service ».

3 Saisir les heures de service

Lundi Lundi Pour chaque jour ou vous étes ouvert,
et I s B saisissez I'heure d oulverture dans le
i 07:30 champ « Ouvert » et I'heure de fermeture
07:00 (7:00 AM) - dans le champ « Fermé ». Pour les jours
ermeé

\ 07:15 (7:15 AM)

ol vous n'étes jamais ouvert (vous étes
! | fermé et ne prévoyez pas d'ouvrir ce jour
07:45 (7:45 AM) 18:00 (6:00 PM)

I . | de la semaine), laissez les champs «
1900 (7:00 PM}) IS]S[D]SPM) 3 ): p

L 1915 (715 PM) Ouvert » et « Fermé » vides.
18:30 (6:30 PM)
s 19:30 (7:30 PM)

07:30 (7:30 AM)

18:45 (6:45 PM} [

19:45 (7.45PM} ™ "
Dimand he Lundi Mardi Mercre di Jeudi Vendredi Samedi
ouvert @ Ouvert @ Ouvert @ Ouvert @ Ouvert @ Ouvert @ Ouvert @
1 ] [ 07:30 l [ 07:30 l 1 07:30 ] [ 07:30 ] [ 07:30 l I J
Fermé @ Fermé @ Fermé @ Fermé @ Fer Fermé @ Fermé @
1 ] [ 18:00 l ’ 18100 l 1 18100 ] [1 ] [ 18:00 l | |

4 Certifier et enregistrer

Cochez la case a c6té du paragraphe de certification
pour attester qu'il s'agit de vos heures de service
|égales, puis cliquez sur « Enregistrer » pour
sauvegarder vos modifications.

B 1= certific que les heures d'ourerture mises & jour sont correctes et correspondent aux heures fournies 3 Iagence de surveillance en charge de ma licence (DOHMH de ka ville de Mew York ou OCFS de I'Efat de Mew York), de man
enregistrement (GCFS de |'Elat de Mew York) ou de mon inscription (GCFS de I'Etat de Mew York/WHEDca).

fants agréés et ks presiat@ies de serices de garde d enfants enregistrés, Wou's DEVEZ continuer 3 mettre @ jour ces informations awes wotie
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